
소득금액증명원 발급 방법

1. 국세청 홈택스 홈페이지 접속 후 로그인(www.hometax.go.kr)
   * 공인인증서 필요

2. 소득금액증명 발급 메뉴 선택

3. 신청서 세부 사항 선택 후 증명원 발급 신청
  가. 증명구분
    ① 근로소득자용 : 학교 내부 또는 외부기관의 근로자(연구원)로서, 소득세가 신고된 인건비를 받은 경우
    ② 연말정산한 사업소득자용 : 학생 본인이 사업자로서 소득이 있는 경우
    ③ 종합소득세신고자용 : 학생 본인이 종합소득을 신고한 경우
     ※ 상기 3가지 구분 모두에서 신고된 소득이 없음을 이유로 소득금액증명원 발급이 되지 않을 경우
        “4번” 참조 요망
  나. 과세기간 : 가장 최신으로 조회되는 1년치 설정
  다. 사용용도 : 관공서 제출
  라. 제 출 처 : 학교

http://www.hometax.go.kr


4. 신고된 소득이 없어 소득금액 증명원이 발급되지 않을 경우
  * 아래의 그림과 같이 화면상단 좌측에 있는 민원증명 옆 “▽” 클릭 → “사실증명신청” 클릭
    신고사실없음에 해당하는 “사실증명”을 “소득금액증명원”을 대신하여 발급
  * “사실증명”원 제출 시, 소득금액을 “0 원”으로 간주함


